A. Mengakses Sistem Akademik UNS
1. Akses situs siakad.uns.ac.id
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2. Klik menu Login yang berada disebelah kanan atas halaman.
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3. Kemudian anda akan secara otomatis dialihkan ke halaman Single Sign On (SSO) UNS.
Pada halaman ini anda diminta untuk memasukkan akun email SSO beserta passwordnya.
Jika belum memiliki akun email SSO, anda dapat melakukan aktivasi pada situs profil.uns.ac.id
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Masukkan email dan password anda

i nama email
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shoffiafajrin@student.uns.ac.id =& _1_'222',& Sign On
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Lupa password? | Aktivasi akun | Bantuan

4. lJika berhasil login maka akan ditampilkan halaman dashboard mahasiswa.
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Pada halaman dashboard akan ditampilkan:
a. Status mahasiswa beserta program studi

SIAKAD UNS

Mahasiswa Aktif
D-3 Teknik Informatika

b. Navigasi menu yang berisi layanan siakad yang dibutuhkan oleh mahasiswa.



Mahasiswa Aktif
0-3 Teknik Informatika

U Daftar Hak akses

O Lopout

N Home

3 Cok Tagihan

£ Registras

& Biodata

B Pengajuan -

* Logout

c. Daftar riwayat pengajuan layanan mahasiswa pada semester tersebut.

m thaffia §ajrin

W Dashbioard Sistem Aladenik UNS

OAfar pengajuan layanan Mahassina Semester s

¢ Pengauan Tanggal Pengajunn Satus
No resues found.

Untuk seiurun Derkas pengajuan yang mempunyal status m mahasisaa dimohon mengambil berkas di Akadermek Pusat UNS (Gedung BAAPSH)
Knusus untus Ker diambii & 5 {Student Center).

B. Fitur dan Layanan Sistem Akademik UNS
1. Cek Tagihan UKT

Fitur ini digunakan untuk mengecek tagihan UKT dan status registrasi. Fitur Cek Tagihan

dapat diakses melalui navigasi menu Cek Tagihan:
AKUN

U Daftar Hak akses -

@ Logout

Dashboard

Cek Tagihan —_....klik
disini

Registrasi

r N|BE|B

Biodata

Lalu akan ditampilkan informasi tagihan UKT dan status registrasi seperti dibawah ini:



v Cek Tagihan dan Registrasi Mahasiswa.
SHOFFA FAJRIN (M3114134),

Hai SHOFFIA FAJRIN (M3114134) anda talah mangakses menu Cok Tagihan dan Registrasi Mahasiswa. Barkut kam! sampaikan
status tagihan anda,

Program Studs D3 Teknik Informatika

Angkatan 2014

Jenss Pernbayaran Pembayaran melalui Online Payment di Bank yg ditunjuk
Jenis Beasiswa Bukan Mahasiswa Penerima Beasiswa

Status Bayar Belum Melakukan Pembayaran Pada 2017 /02

CEImD
Nominal Tagihan Rp 500,000.00

Tangga! Bayar 1 Januarl 2018 00:00:00 5.d, 15 Desember 2018 13:41:21

2. Registrasi Online
Fitur ini digunakan untuk melakukan registrasi ulang pada setiap awal semester setelah
melakukan pembayaran UKT. Langkah-langkah melakukan registrasi adalah sebagai berikut:
a. Fitur ini dapat diakses melalui navigasi menu Registrasi:
#& Dashboard

Cek Tagihan

Registrasi | lil disini

e |&]|E

Biodata

m

Pengajuan

= Logout

b. Lalu anda akan diminta untuk memasukkan PIN dari pembayaran UKT yang telah

dilakukan.
Autodebet : PIN yang dimasukkan adalah PIN sebelumnya (setelah autodebet
berhasil).
Teller Bank : PIN yang dimasukkan adalah PIN terbaru yang dapat dilihat pada slip
pembayaran.
Bidikmisi : PIN yang dimasukkan adalah PIN yang sebelumnya.
Masukkan PIN Bank Anda untuk melakukan registrasi.
PIMN Bank
[ Sliakan Masukkan PIN Bank Anda ]

SUBMIT




C.
Kemudian klik Simpan.

Lalu akan tampilan halaman biodata. Anda diminta untuk melengkapi data tersebut.
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Lengkapi data orang tua anda. Kemudian klik Simpan.
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Registrasi berhasil dilakukan, dan akan ditampilkan pesan berhasil.

Selamat! Registrasi Anda Berhasil.

NIM M3114134
Nama SHOFFIA FAJRIN

Program Studi D3 Teknik Informatika



3. Biodata
Fitur ini digunakan untuk melihat riwayat biodata, riwayat registrasi, dan riwayat pembayaran.
Langkah-langkah melihat biodata adalah sebagai berikut:
a. Fitur ini dapat diakses melalui navigasi menu Biodata:

# Home
@ Cek Tagihan

¥ Registrasi

Biodata == klik disini

Pengajuan

™ Logout

b. Lalu akan ditampilkan riwayat biodata mahasiswa seperti dibawah ini:
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c. Selain riwayat biodata, anda juga dapat melihat riwayat registrasi dan riwayat
pembayaran yang dapat dipilih pada baris tabulasi yang berada diatas.
Riwayat registrasi:

—
:= Riwayat
Bardast ind adalah data riwayat biodats, nwayat registrasi, dan (iwayat pembayaran Anda
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2 M3114134 014 Genap Akt 2015-02-02 121240
3 M3N4azs 2015 Ganpl Alctif 2150728 115340
4 M3NAE4 2015 Genap Actif 2016-01-26 093236
S Mana 2016 Ganjl At 2016-08-01 11:16.45
6 M3114134 2016 Genap At 2017-01-26 125815




Riwayat pembayaran:

i= Riwayat
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4. Perpanjangan Studi
Fitur ini digunakan ketika mahasiswa ingin memperpanjang masa studinya. Langkah-langkah
melakukan perpanjangan adalah sebagai berikut:

a. Fitur ini dapat diakses melalui navigasi menu Pengajuan = Perpanjangan:

Pengajuan -
I B% Perpanjangan klik
disini
[E Keringanan
~ Selang
© Undur Diri

b. Kemudian akan ditampilkan biodata mahasiswa dan riwayat perpanjangan yang pernah
diajukan. Klik tombol Ajukan Perpanjangan.

L
Nama Matacsme
Program Sewdi

NE Katus Program Seodi

Namas Ketus Program Seodi

Nama Pembiimbing Akedem

Taren

MIT12134

SHOFFIS FARN
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1307041 22005011001
ABDUL ADZ SXorm, MCe.

196111200 3220!
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217
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c. Isidata dengan lengkap pada form yang tersedia. Klik tombol Save.




Ajukan Perpanjangan Studi

PERHATIAN!!!

Mahasiswa dilarang melakukan coba-coba entri data, jika hal ini dilakukan
mahasiswa akan dikenakan suspend akun 550.

Tanggal Berakhir Studi

B % 2018-01-30

Lama Perpanjangan

Enam Bulan |ZI

Perpanjangan ke

2

Apakah Anda yakin ingin melakukan perpanjangan studi tahun 2017/GENAP?

Jika iya, klik tombol Save di bawah ini.

Close Save

d. Unduh dan cetak surat keterangan perpanjangan dengan meng-klik tombol Cetak Surat.

= Riwayat Perpanjangan
Showing 1-1 of 1 item,
m I—T—

v Tahun Semeste Lama Ferpanjangan (bulan) Tanggat Aluan Posisi Dota

1 2017 GENAP o 20.01.2018 [ Matasivs |

5. Keringanan UKT
Fitur ini digunakan ketika mahasiswa ingin mengajukan keringanan UKT. Terdapat 2 macam,
yaitu keringanan UKT karena tidak mampu dan keringanan karena prestasi. Langkah-langkah
melakukan perpanjangan adalah sebagai berikut:
Keringanan UKT karena tidak mampu:
a. Fitur ini dapat diakses melalui navigasi menu Keringanan - Keringanan Tidak Mampu

Pengajuan -
B Perpanjangan

| = Keringanan -

| Keringanan Tidak Mampu

¥ Keringanan Prestasi

b. Akan ditampilkan riwayat pengajuan keringanan. Klik tombol Ajukan Keringanan untuk
mengajukan keringanan UKT.
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NO reudts found.

isi form pengajuan keringanan dan unggah dokumen dengan format jpg atau pdf:
- surat pengajuan yang ditandatangani oleh ayah pengaju beserta 2 tetangga.
- surat keterangan tidak mampu dari kelurahan.

Form Ajuan Keringanan Tidak Mampu

Nim M3114134

Kode Prod| Teknik informatika

Anda akan mengajukan Keringanan, silahkan upload surat ajuan ketidakmampuan anda membayar UKT,

* 17D ayah dan 2 tetangga
terdekat
* File harus [PG/PDF (Max 2M8)

File Surat Pengajuan (-Browse.. | skljpg

Flle Surat keterangan tidak mampu darl
kelurahan

[ Browse.. , sklipg

* TTD Lurah/Kepala Desa
* Fite harus JPG/PDF (Max 2MB)

Close Apkan

lalu akan ditampilkan riwayat pengajuan keringanan. Pada halaman ini anda dapat
memantau status pengajuan beserta tarif UKT.

@ Cottar spuan bernganan ssyw Showing 1.7 o 1 ltam.

* Ands dapst menambahban guan keringaman dengar meng A tombol Aukan KervEanan” Ands Jgs dapst methar stares
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Anda dapat mengajukan keringanan UKT prestasi jika anda telah mendapatkan prestasi

seperti mendapatkan juara perlombaan.

a. Fitur ini dapat diakses melalui navigasi menu Keringanan = Keringanan Prestasi

Pengajuan
B Perpanjangan
| [ Keringanan -

& Keringanan Tidak Mampu

| Keringanan Prestasi

— Selang

© Undur Diri



b. Akan ditampilkan riwayat pengajuan keringanan. Klik tombol Ajukan Keringanan untuk
mengajukan keringanan UKT.
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NO reuits found.

c. isi form pengajuan keringanan dan unggah dokumen surat pengajuan dengan format

jpg atau pdf. Jika belum memiliki surat SPKK maka anda harus mengisi dahulu pada situs

sipsmart.uns.ac.id

Form Ajuan Keringanan Prestasi

Nim M3114134

Kede Prodi Teknik Informatis
Anda akan mengajukan Keringanan, sfahkan upload surat ajuan keringanan anda membayar UKT dan pilin prestas! yang
anda ajukan dari data SPXK,

Prestasi SPKK
File Surat Pengajuan Browssc, | No fie selected, * File harus JPG/PDF (Max 2M8)

K

d. lalu akan ditampilkan riwayat pengajuan keringanan. Pada halaman ini anda dapat
memantau status pengajuan beserta tarif UKT.

Selang/cuti

Fitur ini digunakan jika mahasiswa ingin mengajukan cuti kuliah. Langkah-langkah untuk
mengajukan cuti adalah sebagai berikut:

a. Fitur ini dapat diakses melalui navigasi menu
Pengajuan

B2 Perpanjangan
Keringanan

|

© Undur Diri

b. Akan ditampilkan halaman seperti dibawah ini. Klik tombol Riwayat Selang jika ingin

melihat riwayat pengajuan cuti. Jika ingin mengajukan cuti maka klik tombol Ajukan
Permohonan Selang Studi.



C.

d.

+ Pengajuan Selang Dibuka.
Hal SHOFHA SAIRIN (M3114134), m

Terimakash anda telsh mengakees menu Selang Studi,

Bertkut kam| sampalean jadwal pengauan selang studl yang dbuks pads 1 janueri 2018 00:00:00 s.d. 10
Desember 2018 13:41:21

Halaman riwayat selang/cuti

1B Oafuar mwayat Ajuan Selany
m c S

f rem Tty m T Input Naran Selang

Mo resuhts found

Isi form dengan mengisi alasan mengajukan cuti

Usulan Selang Studi

menialy

fatal Auian Sefang Sud

Maka akan ditampilkan status pengajuan cuti. Uduh dan cetak surat pengajuan cuti jika
bagian Fakultas dan Universitas sudah menyetujui. Jika sudah disetujui maka ikon yang

berwarna merah akan berubah menjadi hijau.
+ Sudah Mengajukan Selang.

Hal SHOFFIA FAJRIN (M3114134), m

Terimakasih anda telah mengakses menu Selang Studi. Namun sistern kami telah mencatat bahwa anda telah
rmengajukan selang stixdl pada tahun skadervk yang dibuka yaitu 2017/02

Untuk mencetak surst pengajusn selang, silabhan Mik tombol berikut ml u

Anda mengajukan Selang studl pada tanggal 2018.01-30 13:59:14, dengan alasan yatu menikah

Mahasiswa e

manikah

Fakultas o

Debum o Approve

Universitas o

Belum o Approve



7. Undur diri
Fitur in digunakan jika mahasiswa ingin mengajukan undur diri sebagai mahasiswa UNS.
Langkah-langkah mengajukan undur diri adalah sebagai berikut:
a. Fitur ini dapat diakses melalui navigasi menu Pengajuan = Undur diri

Pengajuan
B Perpanjangan
@ Keringanan

= Selang

© Undur Diri

b. akan ditampilkan riwayat pengajuan undur diri. Klik tombol Ajukan Undur Diri untuk
mulai mengajukan undur diri.

NiM MIT14134

Nama Mahasswa SHOFRA FagRin
Program Studi 03 Toknix Infarmatia
Tabun 07

Semestar GENAP

o i) dizid

. v AN SEMESTEN AL INPUT ALASAN UNDUS Qo Posisi Data

No resuRs found.

c. isiform pengajuan undur diri dengan menuliskan alasan undur diri.

Pengajuan Unduwr Diri

Alasan Undur Dirl

menikah

d. maka akan ditampilkan riwayat pengajuan undur diri, unduh dan cetak surat pengajuan
undur diri dengan mengk-klik Cetak Surat Pernyataan

Lretnh Sotat Pemyataan: B oy U IURITES

W wagat Uniur Ok
Showeg 1-1 of 1 ltem

- NI TatUN SEMESTEN FOL INey ALASAN LD O Foslsl Data

1 M31%4134 7 GENAS 20180130 151245 menkan Mihasiona



